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Wstep

Poradnik dla oséb przygotowujacych akademickie prace promocyjne miat
dotychczas osiem wydan i jako nowo§¢ na rynku ksiegarskim byt od drugiego
wydania za kazdym razem doskonalony i uzupetniany. Nie inaczej jest w wy-
padku niniejszego, dziewiatego juz wydania.

Dobor tresci poradnika zostal podporzadkowany nie tylko podstawowym,
ale tez bardzo szczegblowym potrzebom autorow prac ze wszystkich trzech
poziomOw promowania. Pomoze im unikna¢ niepotrzebnego stresu, osiagnaé
satysfakcje z wynikdw swoich studiow i przygotowaé dobrg akademicka prace
promujacg na tytut zawodowy licencjata i magistra oraz stopien doktora, wypet-
niajaca kryteria wskazane w najnowszych regulacjach dotyczacych szkolnictwa

WYZSZ€ego.

Do najistotniejszych zmian w stosunku do poprzedniego wydania zaliczamy:

1. Kontrolg i aktualizacj¢ zawarto$ci merytorycznej z punktu widzenia najnow-
szych regulacji prawnych dotyczacych szkolnictwa wyzszego i uzyskiwania
stopni naukowych.

2. Zasadnicze wzbogacenie zakresu problemowego, gtoéwnie bedacego w ob-
szarze zainteresowan kandydatow na doktordw, a w obszarze zainteresowan
autoroéw wszystkich trzech kategorii prac — w zasadzie catoSciowy przeglad
szczegdblowych norm, zalecen i porad dotyczacych edytowania, budowy
notek bibliograficznych, tworzenia wykazow itd. Wyraznie jednak wska-
zujemy, ktore normy nalezy uzna¢ za obowiazujace, poniewaz majg silne
podstawy w powszechnie podzielanych stanowiskach gremiow fachowych,
a ktore sa dopuszczalne/fakultatywne, do wyboru przez autora pracy. Licz-
ba szczegdtowych pytan, na ktore odpowiada obecne wydanie poradnika,
wzrosla tak zasadniczo w stosunku do wydania poprzedniego, ze powinna
zaspokoi€ potrzeby najbardziej wymagajacych autorow akademickich prac
promocyjnych r6znych poziomow.
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3. Zmiang organizacji tekstu w kierunku lepszego, logicznego i funkcjonalnego
porzadku w obrebie struktury drugiego stopnia (podrozdzialow), a takze
zmiang sposobu prezentacji tresci w kierunku wyzszej jakoSci dydaktycznej
— klarownoSci, przejrzystosci, jednoznacznosci zalecen, porad i wzorcow.

Przede wszystkim kontynuujemy wprowadzone po raz pierwszy w siddmym
wydaniu poradnictwo dla doktorantow. Czeg$¢ skierowana do otwierajacych
przewody doktorskie i przygotowujacych prace doktorskie zostata zasadniczo
uzupelniona o najwazniejsze i najnowsze regulacje ustawowe dotyczace calego
przewodu doktorskiego, w tym takze to, co moze by¢ uznane za prace dok-
torska i podstawowe wymagania jakoSciowe wzgledem niej, warunki otwarcia
przewodu, regulacje dotyczace zakresu egzaminow, praw doktorantow, studiow
doktoranckich. Doktoranci beda tez zainteresowani poradami, jak wybrac¢ temat
1 promotora rozpraw, co powinien zawiera¢ wniosek o wszczecie przewodu
doktorskiego oraz jak si¢ uchronic przed zarzutem plagiatu i odpowiedzialnosci
za plagiat.

Dokonane specjalnie na potrzeby 6smego wydania analizy regulacji uczelni
(ekonomicznych) w przedmiocie wymagan i trybu osiggania stopni zawodowych
licencjata i magistra oraz stopnia doktora zostaly skonfrontowane zwprowadzo-
nymi w ostatnim okresie regulacjami ustawowymi. Z satysfakcja odnotowujemy,
ze owe regulacje potwierdzily i uwiarygodnily zasadno$¢ zar6wno podstawo-
wych, jak i szczegdtowych zasad i zalecen zawartych w dotychczasowych wyda-
niach poradnika. W licznych kwestiach szczegdlowych pozwolily na wskazanie
wylaniajacego sie gtownego nurtu, przykladow oryginalnych rozwiazan itp.
Zasadne pozostaja tresci dotyczace celow oraz wymagan wzgledem prac dyplo-
mowych. W zwiazku z uregulowaniami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, zmiany: Dz. U. z 2012 r.,
poz. 572, Dz. U. zdnia 5 wrze$nia 2014 r., poz. 1198), wprowadzajacymi pojecie
efektow ksztalcenia, uczelnie rozpoczely proces kodyfikowania standardow
wymagan wobec swych absolwentow w taki sposob, by realne bylo osigganie
tych efektow. Pozwolilo to wzbogaci¢ i skonkretyzowa¢ dotychczas wskazywa-
ne w poradniku cele promowania dyplomantéw pod katem takich ustawowo
wymienionych sktadnikow efektow jak wiedza i umiejetnoSci. Z wprowadzenia
kategorii studidw ogolnoakademickich i praktycznych za zasadng uznaliSmy
dotychczasowg probe uchwycenia roznic pomiedzy pracami licencjackimi a ma-
gisterskimi oraz wigzacy si¢ z tym w pewnym stopniu problem podstawowych
typow prac (profili prac).

Wobec faktu, ze zapisy bibliograficzne zalecane przez uczelnie moga by¢
rozne, zdecydowaliSmy si¢ na promowanie tych wzorcow, ktore w zwigzku
zumigdzynarodowieniem ksztatcenia i publikowania sg powszechnie stosowane.
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W czesci dotyczacej metody i procedury opracowywania akademickich prac
promocyjnych poradnik moze by¢ przydatny dla piszacych prace z wszystkich
tych poziomdw oraz z roznych humanistycznych dziedzin wiedzy. Uwzglednienie
specyfiki licznych dyscyplin naukowych, kierunkow studiow zarowno w zakresie
przedmiotu, jak i metod badan, a zatem takze specyficznych wymagan wobec
dyplomantow, ktorzy w ich ramach przygotowuja prace, nie jest w jednym
poradniku mozliwe. Niemniej jednak przedstawienie w nim zasad i regut o zna-
czeniu podstawowym czyni go uniwersalnym dla bardzo wielu dyplomantow,
a co najmniej dla autoréw prac zdecydowanie o charakterze w petni tekstowym
(np. prace z fizyki, matematyki, geografii, prawa czy biologii maja swoje spe-
cyficzne, nietekstowe czesci). Najwickszy jednak pozytek moze on przynies¢
osobom przygotowujacym prace ze specjalnosci ekonomicznych, a to dlatego,
ze s3 tu zawarte przyklady dotyczace konkretnych kwestii metodologicznych
oraz zasad redagowania (poprawno$é/biedy budowy tytutoéw i struktury pracy
czy uktadu tresci sa zilustrowane przykladami z zakresu marketingu, promocji,
public relations, zarzadzania, w tym kultury organizacyjnej, finanséw, ekono-
miki transportu). Autorzy wywodzacy si¢ z innych kierunkéw ekonomicznych
i humanistycznych, ktorzy majq za soba kilka lat studiéw i rozpoczynaja przy-
gotowywanie pracy promocyjnej, powinni jednak bez trudnoSci skorzystac
zarOwno z przytoczonych przyktadow, jak i podanych ogdlnych norm pisarstwa
naukowego.

Z poradnika moga odnie$¢ korzys¢ nie tylko autorzy akademickich prac
promocyjnych, ale takze ich promotorzy. Jesli nie dysponuja oni odpowiednimi
normami macierzystej uczelni, to moga w sposob wiarygodny odsyta¢ swych
podopiecznych do tego poradnika, gdyz w gléwnych swych zaleceniach odpo-
wiada on dominujgcym tendencjom w omawianym zakresie. Dzigki temu mozna
bedzie zaoszczedzi¢ duzo czasu podczas seminariow dyplomowych 1 konsultacii.

Jesli w poradniku wystepuja terminy: 1) akademicka praca promocyjna,
to czytelnik tatwo si¢ zorientuje, ze treSci moga by¢ przydatne/odnosza si¢ do
wszystkich trzech poziomdéw promowania; 2) dyplomant/praca dyplomowa, to
tresci odnosza si¢ do kandydatow na licencjatow i magistrow; 3) w pozostalych
przypadkach wyraznie wskazywaliSmy, ze dana tre$¢ odnosi si¢ do promocji
albo na licencjata, albo na magistra, albo na doktora.

Poradnik ma oczywiste cele dydaktyczne, a zatem niektore szczegOltowe
normy, zalecenia i porady znajdzie w nim czytelnik wielokrotnie.

Krystyna Wojcik
maj 2015
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Cele pracy dyplomowej i wymagania
wobec niej

1.1. Zrédta informacji o wymaganiach wzgledem prac
magisterskich i licencjackich

W przypadku wymagan wobec akademickich prac promocyjnych istnieje pod-
stawowa roznica pomigdzy stopniami zawodowymi a naukowymi. Stopnie
zawodowe uzyskiwane s3a na dwoch pierwszych stopniach, tj. licencjackim
1 magisterskim, a interesujace nas w tym poradniku stopnie naukowe — na
stopniu trzecim, czyli doktorskim. W tym ostatnim przypadku wymagania mialy
oparcie w ustawowych normach, chociaz moze mniej skonkretyzowanych niz
w przepisach obecnych, zawartych w ustawie o stopniach i tytule naukowym.

Gdy jednakze chodzi o wymagania wobec prac licencjackich i magisterskich
i ich zasady, do niedawna ich Zrodlem byly wydawnictwa podobne do tego
poradnika. Powszechnie wiadomo bylo wtadzom uczelni oraz studentom, ze
ostatecznym warunkiem uzyskania dyplomu sg pozytywnie ocenione praca dy-
plomowa i egzamin (obrona). Ten obowigzek studenta byt bowiem ustanowiony
formalnie, nie tylko zreszta w Polsce, lecz takze powszechnie za granica. Wszg-
dzie tez, aby pomoc studentowi, ustalono opiekuna naukowego — promotora —
o pewnym minimalnym statusie naukowym. Jednakze cecha polskich rozwigzan
byt do niedawna brak urzegdowego skonkretyzowania oczekiwan wzgledem
prac dyplomowych, z ktorych mozna by bylo wyprowadzi¢ wnioski dotyczace
udziatu w efektach procesu przygotowywania i obrony prac dyplomowych.
Wskazywatoby to, ze wymagania wzgledem prac i kryteria kwalifikowania ich
jako dyplomowych pozostawiono uznaniu jednostek organizacyjnych uczelni,
promotorow i recenzentow.

Magistrantom i ich pracom stawiane byly wymagania uksztaltowane przez
biezaca praktyke promotorskg oraz przez utrwalone tradycja dominujace
poglady konkretnego srodowiska akademickiego lub srodowiska naukowego
z danej specjalnosci naukowej. Z czasem te doSwiadczenia zaczely by¢ spi-
sywane w formie poradnikoéw, prowadzac do uniformizacji wymagan w skali
kraju. Ich wartoS¢ polegata na tym, ze zawarte w nich ,,normy jakosci” nie byty
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wytworem fantazji i prywatnych pogladéw autoréw poradnikdéw, poniewaz ich
autorzy spozytkowywali w zasadniczym stopniu (odpowiednio zaadaptowane
w odniesieniu do prac wieficzacych studia) normy oceny prac naukowych. Prace
dyplomowe sg bowiem swoistym rodzajem pracy naukowe;.

Przed podobnym jak inni autorzy problemem stangtam wowczas, gdy zro-
dzita si¢ mysl opracowania poradnika dla dyplomantéw. Prace Macieja Swie-
cickiego (wydana w 1969 r. i uznawana za pierwszy w Polsce poradnik dla
magistrantow) czy Jozefa Pietera udzielaly gldwnie odpowiedzi na pytania,
jak studiowac oraz na czym polega metodologia pracy naukowej. Chociaz wigc
sa one niezwykle wartoSciowe, to jednak wspolczesnie dyplomant potrzebuje
znacznie poszerzonego zakresu szczegOtowych porad w zwiazku z coraz po-
wszechniejszym zjawiskiem rezygnowania uczelni z regularnych seminariow
dyplomowych (czy doktorskich) na rzecz indywidualnego poradnictwa podczas
konsultacji z promotorem oraz z upowszechniajgcym si¢ niekontrolowanym
dostepem dyplomantow do zasobow sieci — zZrodet wiedzy i literatury czesto
o malej warto$ci naukowej. Temu zadaniu promotor nie zawsze jest w stanie
podotac, szczegdlnie wtedy, gdy oprdcz spraw merytorycznych musi prowadzi¢
indywidualna prace od podstaw w zakresie techniki pisania tekstu naukowego.
Poradniki takie jak ten stajg si¢ wiec wciaz potrzebna, a przy tym wygodna dla
dyplomantéw pomoca na drodze do uzyskania dyplomu.

Obecne wydanie wykorzystuje nie tylko wypowiedzi innych autoréw doty-
czace pisania prac na dyplom, wypowiedzi Srodowisk akademickich krajowych
1 zagranicznych pochodzace z piSmiennictwa czy z bezposrednio zainicjowa-
nych dyskusji z ich przedstawicielami, notatki z wtasnych studenckich oraz
czterdziestoletnich promotorskich doswiadczef seminaryjnych. Spozytkowuje
takze nowe, niezwykle istotne regulacje ustawowe dotyczace zaréwno wymagan
wzgledem akademickich prac promocyjnych, jak i rezultatow ksztatcenia, a na-
wet typow tych prac. To do nich uczelnie dostosowywatly dotychczasowe wtasne
regulacje (czesto w dazeniu do tworzenia marki uczelni oraz waloréw konku-
rencyjnos$ci na rynku edukacyjnym), przez co w najistotniejszych kwestiach
nastapifo ich ujednolicenie. Nota bene owe uczelniane kodyfikacje wymagan
mialy zr6znicowang szczegd6towos¢: od ustalenn podstawowych mieszczacych
si¢ na kilku stronach do zarzadzef/uchwat 30-stronicowych, wszechstronnie
regulujacych zagadnienie, wraz ze szczegélowym instruktazem dotyczacym wy-
korzystywania internetu i funkcji komputera w opracowaniu strony formalne;j.
Jesli uwzgledni si¢ dodatkowo coraz powszechniejszy nacisk na respektowanie
zasad pisarstwa naukowego, powotywania si¢ na zZrodta oraz redagowania,
to mozna powiedzie¢, ze dyplomanta — niezaleznie od uczelni — obowiazuje
pewien wspOlny zestaw norm i wymagan. Z pewnym zakresem specyficznych
wymagan i norm spotka si¢ dyplomant w zwiazku z przygotowywaniem pracy
z okreslonej specjalizacji naukowe;j.
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W kwestiach zasadniczych, czyli norm jakoSciowych, mogtam wiec zrezy-
gnowac¢ z doSwiadczen jednostkowych na rzecz reprezentatywnych, a takze
po raz pierwszy z uregulowan na poziomie ustawowym, co oznacza, iz tresci
poradnika majg warto$¢ obiektywng i mogg stanowi¢ formalna wytyczng nie
tylko dla studentow, lecz takze dla promotorow.

Jesli chodzi o konkretne elementy techniki przygotowywania pracy i zasady
sprawnego postepowania przy tworzeniu pracy — poczynajac od pierwszego
seminarium dyplomowego, a konczac na korekcie rekopisu i maszynopisu
— to owocne okazaly si¢ wlasne doSwiadczenia z okresu, gdy sama bytam ma-
gistrantem, doktorantem, habilitantem, a takze moje obserwacje z praktyki
promotorskiej w kilku krajach niemieckiej strefy jezykowej. Przyktady dotycza
studiow ekonomicznych, mozna wiec powiedzie¢, ze z poradnika najwigksza,
bezposrednia korzyS$¢ odniosa dyplomanci z tego kierunku.

Dyplomant tworzy wprawdzie swa prace od podstaw, lecz zarowno w zakresie
wykorzystywanej wiedzy, jak 1 umiejetnosSci badawczych nie jest nowicjuszem.
Najczesciej jednak zdobyta w czasie studiéw wiedza i umiejetnosci nie wystar-
czaja do zadowalajacego opracowania takiej pracy dyplomowej/magisterskiej,
ktora bytaby Swiadectwem zatozonej jakoSci zawodowej absolwenta. Naloze-
nie obowigzku przygotowania pracy powszechnie taczy si¢ z oczekiwaniem, iz
tworzy to szans¢ niezbednego poglebienia wiedzy i umiejetnoSci badawczych.
W zakresie poznania i zastosowania zasad pisarstwa naukowego oraz tworzenia
wiekszych opracowan jest to bardzo czgsto praca od podstaw.

Pora zatem — na podstawie tych wszystkich Zrodet i doswiadczen — posta-
wic zasadnicze dla tego rozdzialu pytanie, a mianowicie jaki jawi si¢ tu obraz
celow i cech prac, w szczegolnoSci w sytuacji, gdy od niedawna zostaly usta-
wowo okre§lone zadania catego procesu ksztalcenia akademickiego? Prace
promocyjne sg jedynie czgScig owego cyklu ksztalcenia, ale niezwykle wazna,
bo nieodzowna dla pozytywnego zwieficzenia owego wieloletniego procesu
osiaggania oczekiwanych efektow.

1.2. Trzy ustawowe efekty ksztatcenia akademickiego

Prawo o szkolnictwie wyzszym w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. (z p6Zn. zm.)
w art. 2 pkt 1 wyraZznie okreSla w odniesieniu do systemu studiow pierwszego
idrugiego stopnia oraz studiow trzeciego stopnia (doktoranckich) jednolite co
do typow efekty ksztatcenia. Tymi efektami majg by¢: 1) zasob wiedzy; 2) umie-
jetnosci, 3) kompetencje spoleczne. Akcent stawiany na wyzej wymienionych
efektach zalezy od profilu ksztalcenia, ktory moze by¢ albo praktyczny, albo
ogolnoakademicki. Profil praktyczny realizuje program ksztalcenia obejmujacy



Ksiazka jest 9. wydaniem praktycznego poradnika zawierajgcego wskazowki dla
autorow prac licencjackich, magisterskich i doktorskich w zakresie prawidtowe-
go tworzenia prac akademickich.

Autorka w sposob przystepny i przejrzysty wskazuje rozwigzania problemow, jakie
moze napotkaé autor w ciggu catego procesu przygotowywania pracy — poczyna-
jac od wyboru tematu i promotora az do stworzenia czystopisu odpowiadajacego
wszelkim wymaganiom. Czytelnik znajdzie tu m.in. odpowiedzi na pytania:

* jakie sg wymagania ustawowe w stosunku do prac promocyjnych, ze szcze-
golnym uwzglednieniem prac doktorskich,

* jak powotywac sie na cudze mysli, by nie popetni¢ plagiatu oraz zachowac¢ zgod-
nosc¢ z intencja i istotg tych mysli,
* jak tworzy¢ strukture pracy, by zachowaé¢ cechy rzadzgce konstrukcjg tekstu

naukowego (prostote, przejrzystosé, kondensacje, metodycznosé, harmonie),
jak oznaczac¢ czesci struktury, by zachowa¢ uktad hierarchiczny zagadnien,

* jak i gdzie szukaé¢ materiatow zrodiowych, oceniac ich wartos¢ i przydatnosé
do opracowania pracy promocyjnej,

* jak zachowa¢ podstawowe cechy tekstu naukowego (logiczny tok rozumowa-
nia, dostateczne udowadnianie twierdzen i obiektywizm),

* jak prowadzi¢ badania empiryczne,

¢ jakie sg powszechnie zalecane zasady edytorskie.

W poradniku przedstawiono réwniez podstawowe réznice w zasadach dotycza-
cych tworzenia prac licencjackich, magisterskich i doktorskich. Zawiera on po-
nadto wiele praktycznych przyktadéw, schematéw i wzoréw, w tym wzory notek
bibliograficznych, przypiséw, stron tytutowych.

9788326484384 W02

ISBN
Zamowienia:
infolinia 801 04 45 45, fax 22 535 80 01
zamowienia.ksiazki@wolterskluwer.pl
www.waolterskluwer.pl
9"788326"484384

ksiegarnia internetowa www.profinfo.pl

W

PO

GTB-B3-264-B438-4

||‘||‘| cena 29 zt (w tym 5% VAT)
1



	Tekst1: ISBN PDF-a: 978-83-264-9554-0


