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Akty prawne © oNLnE

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 17.03.2017 r. w sprawie szcze-
gbétowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz.U.
poz. 649 ze zm.)

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 1.
w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1)

Ustawa z 26.06.1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.)
Ustawa z 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000)

Ustawa z 14.12.2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2018 . poz. 996 ze zm.)






Wykaz skrétéow

Akty prawne

u.0.d.0.2018

Inne

ustawa z 26.06.1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r.
poz. 917 ze zm.)
ustawa z 14.12.2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2018 r.
poz. 996 ze zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fi-
zycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich da-
nych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE
L 119, s.1)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z17.03.2017 . w sprawie szczegdtowej organizacji pub-
licznych szké#i publicznych przedszkoli (Dz.U. poz. 649
ze zm.)

ustawa z 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. poz. 1000)

administrator bezpieczeristwa informacji
administrator danych osobowych

Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych
inspektor ochrony danych

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
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Piktogramy

szukaj na podanej stronie

komentarz A

n wazne
pytanie

A osoba odpowiedzialna
uczestnicy

|§| dokumentacja
podstawa prawna @ termin

Q podstawa prawna z komentarzem

postep ~ Materiaty dostgpne na stronie: www.OchronaDanych
ON-LINE  Osobowych_szkolaiprzedszkole.wolterskluwer.pl



Stowo wstepne

ABC Praktyki Prawa Oswiatowego to seria praktycznych publikacji pomagajacych
zrozumied oraz stosowac przepisy prawa dotyczgce konkretnych zadan i zakresu
odpowiedzialnosci dyrektora placédwki oswiatowej, uwzgledniajgca zmiany w syste-
mie oswiaty. Przejrzysta forma publikacji dostepnej zaréwno w wersji papierowej,
jak i on-line utatwia codzienne jej uzytkowanie oraz pozwala na edytowanie i dru-
kowanie dokumentdw.

Kazdy tytut z serii prezentuje niezbedny zakres wiedzy. Sktadaja sie nan:

podstawa prawna, czyli przepisy regulujgce konkretne zadanie lub obowiazek,
praktyczne omdwienie przepisdw prawa przez ekspertdw, zwracajace uwage
na najwazniejsze zagadnienia oraz praktyke stosowania,

wzory pism i dokumentdw,

wzory regulamindw i procedur postepowania,

praktyczne odpowiedzi na pytania dyrektoréw wynikajgce zaréwno z powta-
rzajacych sie, jak i ze specyficznych problemdw,

orzecznictwo rozstrzygajgce najbardziej kontrowersyjne problemy z zakresu
organizacji i funkcjonowania szkét i przedszkoli oraz praw i obowigzkdw na-
uczycieli.

Forma publikacji podporzadkowana jest zasadzie praktycznosci. Stuza jej:

podziat na oddzielne publikacje dedykowane poszczegdélnym problemom praw-
nym,

ustrukturyzowanie materiatu, opisane powyzej,

graficzne oznakowanie poszczegdlnych kategorii informacji i dokumentdw,
marginesy pozwalajgce na prowadzenie notatek,

format zeszytdw akademickich, pozwalajacy na czytelne roztozenie materiatu,
duza czcionka i swiatto miedzy akapitami oraz poszczegdlnymi kategoriami in-
formadji,

wzory dokumentdw i regulamindw,

procedury opisujgce poszczegdlne zadania i proces postepowania,

mozliwos¢ edytowania i drukowania dokumentdw, regulamindéw i procedur
dzieki dotaczonym do zeszytéw kodom dostepu do wersji elektroniczne;j.

Czeste zmiany prawa w zakresie organizacji oswiaty, szybkos¢ ich wprowadzania,
niejasnos¢ przepiséw skutkuja problemamiinterpretacyjnymi, na ktére zwraca réw-
niez uwage Biuro Analiz Sejmowych. Niezrozumienie potwierdzajg pytania kierowa-
ne do redakcji Lex Prawo Oswiatowe wydawnictwa Wolters Kluwer Polska - lidera
informacji prawne;j.

Z drugiej strony dyrektorzy szkdt i przedszkoli, jako osoby odpowiedzialne za cato-
ksztatt zdarzen wystepujacych na terenie prowadzonych przez nich placéwek, po-
winni wiedzie¢, Zze znajomos¢ przepiséw oraz umiejetnoscich interpretacji wzmacnia
autonomie, pomaga w realizacji zadar oraz zabezpiecza przed popetnianiem bteddw.
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Stowo wstepne

-
-

W serii ABC Praktyki Prawa Oswiatowego ukazaty sie nastepujace tytuty kierowane
zaréwno do szkdt, jak i do przedszkoli, a takze organdw prowadzacych:

Kontrola zarzgdcza w oswiacie,

Rekrutacja do przedszkoli (wydania z 2015 i 2016 1),

Rekrutacja do szkét,

Ruch kadrowy w szkotach i przedszkolach,

Urlopy wypoczynkowe nauczycieli przedszkoli,

Urlopy wypoczynkowe nauczycieli placdwek nieferyjnych,

Organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy,

Nadzér pedagogiczny w szkole i przedszkolu (wydania z 2015 i 2018 1),
Szkolnictwo branzowe w nowym prawie oswiatowym,

Ruch kadrowy nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych w czasie reformy
ustroju szkolnego,

Konkursy na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki w swietle nowych regu-
lacji prawnych,

Statut przedszkola po reformie oswiaty,

Statut szkoty podstawowej po reformie oswiaty,

Przeksztatcanie szkét i zespotédw szkdt w czasie reformy ustroju szkolnego,
Statut branzowej szkoty | stopnia i szkoty policealnej po reformie oswiaty,
Dotacje oswiatowe po zmianach,

Arkusz organizacji pracy szkoty,

Arkusz organizacji pracy przedszkola.

Zyczymy Paristwu, aby prawo nie byto trudne. Z tym przestaniem tworzylismy
serie ABC Praktyki Prawa Oswiatowego — zachecamy do lektury oraz wykorzy-
stywania materiatéw zgromadzonych w zeszytach i na stronie internetowej

www.praktykaprawa.oswiata.abc.com.pl. Mamy nadzieje, ze przygotowane pub-
likacje pomoga Paristwu poznadizrozumied obowigzujace przepisy oraz zastosowad
zapisane w nich prawa, obowiazki i procedury.

Elzbieta Piotrowska-Albin
Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.



Joanna Lesiriska







Streszczenie

Komentarz w syntetyczny sposéb omawia najwazniejsze zasady dostoso-

m wania sie przez placéwki oswiatowe do unijnych przepiséw o ochronie da-
nych osobowych. Materiat w szczegdlnosci wskazuje obowiazki dyrekto-

row zwigzane z zapewnieniem bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych,

w tym z opracowaniem niezbednej dokumentacji i powotaniem inspektora ochrony

danych osobowych oraz respektowaniem praw ucznidw i pracownikdw placéwek,

ktdrych dane s3 przetwarzane, a takze zasady wspdtpracy z zewnetrznymi podmio-

tami w zakresie przetwarzania danych oraz sposéb postepowania w razie wykry-

cia incydentu naruszenia danych i mozliwe sankcje za naruszenie przepiséw RODO.

Komentarz w szczegdlnosci mozna poleci¢ dyrektorom placéwek, a takze osobom

zaangazowanym przez nich w przetwarzanie danych osobowych.
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Komentarz

—
o

1. Zapewnienie bezpieczeristwa przetwarzania

danych osobowych i zasada rozliczalnosci

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwa- m
rzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO -

wprost zobowigzuje placéwke oswiatowa jako administratora danych osobowych

(ADO) do wdrozenia oraz stosowania odpowiednich srodkdéw technicznych i orga-

nizacyjnych gwarantujacych przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO.

W zwigzku z tym dyrektor ma obowigzek zapewnienia, aby jego placdwka skutecznie

stosowata mechanizmy ochrony danych osobowych, w tym:

1) minimalizacje przetwarzania danych osobowych - zbierane dane muszg by¢
adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw, w ktd-
rych sa przetwarzane; generalnie zakazane jest przetwarzanie danych do innych
celdéw, niz s3 zbierane;

2) ocene skutkéw przetwarzania - przetwarzaniu nalezy nadac niezbedne zabez-
pieczenia, ktére powinny zostad rozwazone i dobrane jeszcze przed rozpocze-
ciem przetwarzania danych, m.in. gdy sg przetwarzane dane na duzg skale,
np. dotyczace zdrowia pracownikéw i ucznidw (art. 35 RODO);

3) w razie potrzeby mozna stosowac pseudonimizacje lub anonimizacje danych,
czyliodpowiednio odwracalne lub nieodwracalne ,,szyfrowanie” danych w celu
unikniecia ich naruszenia. W szczegdlnosci pseudonimizacja oznacza przetwo-
rzenie danych osobowych w taki sposéb, aby nie mozna ich byto juz przypisac
konkretnej osobie, ktérej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji,
pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobnoisa
objete srodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajgcymi ich przy-
pisanie zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej —
np. nadanie ID zamiast imienia i nazwiska ucznia na wykazie ocen;

4) dopuszczanie do przetwarzania danych wytacznie upowaznionych oséb i w gra-
nicach zezwolenia udzielonego przez ADO,

5) okreslenie okreséw retencji oraz termindw lub kryteriéw usuwania danych oso-
bowych - ten nowy wymdég ma zapobiegad przechowywaniu danych osobowych
dtuzej, niz jest to potrzebne, poprzez usuniecie danych, ich kopii lub ich zwrot,

6) notyfikowanie o przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych (por. pkt 11),

7) przetwarzanie danych w przypadkach wymienionych w przepisach i w zakresie
okreslonym w art. 6 i 9 RODO, czyli w szczegdlnosci, gdy:

a) osoba, ktdrej dane dotycza, wyrazita zgode na przetwarzanie swoich da-
nych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celdw;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest
osoba, ktdrej dane dotyczg, lub do podjecia dziatari na zgdanie osoby, kto-
rej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;



)

d)

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciaza-

cego na administratorze;

przetwarzanie szczegdlnych danych osobowych (dotychczas nazywanych

wrazliwymi) wymienionych w art. 9 RODO (w tym m.in. dotyczacych prze-

konan religijnych lub swiatopogladowych, przynaleznosci do zwigzkdéw
zawodowych i zdrowia) co do zasady jest zakazane, zas wyjatki dopusz-
czalnego przetwarzania obejmuja:

- wyrazng zgode na przetwarzanie tych danych osobowych w jednym
lub kilku konkretnych celach,

- przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw i wyko-
nywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktdrej
dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem
krajowym, gdy s3 zapewnione odpowiednie zabezpieczenia praw pod-
stawowych i interesdw osoby, ktdrej dane dotycza,

- przetwarzanie jest niezbedne do celdw profilaktyki zdrowotnejlub me-
dycyny pracy, do oceny zdolnosci pracownika do pracy na podstawie
prawa Unii lub prawa krajowego;

8) pobieranie w sposéb prawidtowy zgody na przetwarzanie danych osobowych
oraz nieutrudnianie jej cofniecia:

a)

b)

zgoda osoby, ktdrej dane dotyczg, oznacza dobrowolne, konkretne, swia-
dome i jednoznaczne okazanie woli osoby, ktdrej dane dotyczg (lub jej
przedstawiciela ustawowego). Zgody nie uwaza sie za dobrowolng, jezeli
nie mozna jej wyrazi¢ z osobna na rézne operacje przetwarzania danych
osobowych, mimo ze w danym przypadku bytoby to stosowne, lub jezeli
od zgody uzaleznione jest wykonanie umowy — w tym swiadczenie ustugi
- mimo ze do jej wykonania zgoda nie jest niezbedna,

powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajgcej czynnosci,
np. w formie pisemnego (w tym elektronicznego) lub ustnego oswiadcze-
nia; moze to polegac na zaznaczeniu okienka wyboru podczas przeglada-
nia strony internetowej; milczenie, okienka domysinie zaznaczone, np. na
stronie internetowej szkoty, lub niepodjecie dziatania nie powinny zatem
oznaczac zgody,

powinna dotyczy¢ wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych
w tym samym celu lub w tych samych celach; jezeli przetwarzanie stuzy
réznym celom, potrzebna jest zgoda na wszystkie te cele,

ADO musi by¢ w stanie wykaza¢, ze osoba, ktdérej dane dotycza, wyrazita
zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych,

osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wycofac
zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarza-
nia, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem, lub gdy
przetwarzanie jest dopuszczalne np. na podstawie obowigzujacego przepi-
su. Osoba, ktérej dane dotycza, jest informowana o mozliwosci wycofania
zgody, jeszcze zanim jg wyrazi. Wycofanie zgody musi by¢ réwnie tatwe jak
jej wyrazenie.
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www.PraktykaPrawa.oswiata.ABC.com.pl

PRAWO NIE MUSI BY¢ TRUDNE

Ochrona danych osobowych w szkole i przedszkolu. Komentarz praktyczny, wzory dokumentdw, procedury
to kompleksowy przewodnik po regulacjach dotyczacych ochrony danych osobowych (RODO). Przepisy
nowej ustawy o ochronie danych osobowych naktadaja na dyrektoréw szkét i przedszkoli - jako admini-
stratoréw danych osobowych - wiele obowiazkéw, wprowadzaja nowe zakresy odpowiedzialnosci oraz
sankcje finansowe za ich nieprzestrzeganie.

W publikacji kompleksowo oméwiono dziatania, jakie nalezy podja¢ do przygotowania placéwki i jej

pracownikéw do nowych wytycznych. Dodatkowo zostata ona wzbogacona o:

- harmonogram wdrozenia RODO,

- procedure powotywania inspektoréw ochrony danych (10D) w placéwce o$wiatowej,

- procedure upowaznienia do dostepu do danych osobowych w placéwce oSwiatowej,

- wzory dokumentéw.

Dzieki fachowym wyjasnieniom specjalistéw dowiesz sie m.in.:

- jakie dziatania nalezy podja¢ do przygotowania zaréwno szkoty i przedszkola, jak i ich pracowni-
koéw do nowych wytycznych;

- czy wszyscy pracownicy szkoty i przedszkola muszg by¢ przeszkoleni w oparciu o przepisy RODO;

- jakich pracownikow szkoty i przedszkola dyrektor moze powotac do petnienia funkcji inspektora
ochrony danych.

Publikacja skierowana jest do dyrektoréw szkét, przedszkoli i jednostek oswiatowych, inspektoréw ochro-
ny danych (I0D) oraz os6b odpowiedzialnych za ochrone danych osobowych w placéwce o$wiatowej.

ABC Praktyki Prawa Oswiatowego to seria praktycznych publikacji pomagajaca zrozumie¢ oraz
stosowac przepisy prawa dotyczace konkretnych zadan i zakresu odpowiedzialnosci dyrektora
placéwki oswiatowej. Przejrzysta forma materiatéw dostepnych zaréwno w wersji papierowej, jak
i on-line utatwia codzienne ich uzytkowanie oraz pozwala na edytowanie i drukowanie dokumentéw.

Kazdy zeszyt w serii prezentuje niezbedny w danym temacie zakres wiedzy:
- podstawe prawng, czyli przepisy regulujace konkretny zakres zadania lub obowiazku,

- praktyczne omoéwienia przepiséw prawa przez ekspertdéw, zwracajace uwage na najwazniejsze
zagadnienia oraz praktyke stosowania,

- wzory pism i dokumentéw,

- wzory regulaminow i procedur postepowania,

- praktyczne odpowiedzi na pytania dyrektoréw wynikajace z powtarzajacych sig, jak tez specy-
ficznych problemow,

- orzecznictwo rozstrzygajace najbardziej kontrowersyjne problemy z zakresu organizacji i funk-
cjonowania szkét i przedszkoli oraz praw i obowigzkéw nauczycieli.

Polecaja:
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